
Temeljem dlanka 25. Uredbe o uredskom poslovanju (,,Narodne novineoo broj 75121),
dlanka 2. stavak 2 Naputka o brojdanim oznakama te sadrZaju evidencija uredskog poslovanja
(,,Narodne novineoo broj l32l2l) i dlanka 47. Statuta Op6ine Velika Trnovitica ("SluZbeni glasnik
Opdine Velika Trnovitica broj 2l2l), opdinski nadelnik Opdine Velika Trnovitica donosi

PLAN
klasifikacijskih oznaka i brojianih oznaka stvaralaca

i primalaca akata Op6ine Velika Trnovitica

ilanak l.
Planom klasifikacijskih oznaka i brojdanih oznaka stvaralaca i primalaca akata Opiine

Velika Trnovitica (u daljnjem tekstu: Plan) utvrduju se klasifikacijske oznake sadrZaja akata
Op6ine Velika Trnovitica (u daljnjem tekstu: Op6ina) i brojdane oznake stvaralaca i primalaca
akata.

tlanak 2.
Rijedi i pojmovi koji imaju rodno znadenje, a kori5teni su u Planu u mu5kom rodu,

uporabljeni su neutralno i odnose se jednako na mu5ki i Zenski rod.

itanak 3.
Planom se utvrduju klasifikacijske oznake prema glavnoj grupi, grupi i podgrupi, broju

dosjea, nazivu upravnog podrudja i djelatnosti unutar podgrupa koje proizl aze iz djelokruga rada
Op6ine, a koristit ie se u odredivanju klasifikacijske oznake kao i brojdane oznake predmeta, a
kako slijedi:

lflasilrkacija prema
glavno grupi, grupi

i Dodsruni

ttroj
dosjea

Naziv upravnog podruija i djelatnost unutar podgrupa

Glavna grupa 0 Driava i drultvo, ustrojstvo driavne vlasti i uprave
Grupa 00 Dril,ava i dru5tvo
001 StrateSko planiranje
001-0r 01 Planiranje i strategije (opdenito)
003 Dril,avna imovina
003-01 01 Upravljanje i raspolaganje drZavnom imovinom
003-02 01

Upravlj anj e trgovadkim
od strateSkog i posebnog interesa za RH'

003-03 01 Registar drlavne imovine
003-04 01 Ostalo
006 Politiike stranke
006-01 01 Politidke stranke (op6enito)
006-02 01 Upis i upis promjena u registar politidkih stranaka
006-03 01 Ostalo
007 Ustanove
007-01 01 Osnivanje, ustroj i djelatnosti ustanova
007-02 01 Imenovanje i razrje5enje dlanova upravnih vijeia ustanova
007-03 01

DavanJe suglasnosti na imenovanje i razrjelenje ravnatelja
ustanova

007-04 01 ostalo
008 Informiranje
008-01 01 Pristup informacijama
008-02 01 Jryry informiranje



008-03 01 Ostalo

009 ZaYtita osobnih podataka

009-0i 0l Zaltita o sobnih podataka (opienito)

009-02 01 Imenovani e sluZbenika za zastitn osobnih podataka

Grupa 01 DrZavno uredenje

010 Grb, zastava i himna

010-01 0t
CmwI zastava, ntmne isticanje te uporaba drZavnog
znamenja i njegovih izvedenica u pravnom prometu,
ukliuduiudi nieEovo opona5ani e

010-02 01 Ostalo

012 Izborni sustav

012-01 01 Registar birada

012-02 01 Provedba rzbora

0t2-03 01 Financiranj e politidkih aktivnosti, izborne promidZbe

0t2-04 01 Ostalo

013
f,.e-Erendum i drugi oblici sudjelovanja gradana u
obavljanju driavnl vlasi i lokalne i podruine (regionalne)
samouDrave

013-01 01 Referendum i drugi oblici osobnog sudjelovanj a gradana

0t3-02 01 Savj etovanj e sa zainteresiranom j avnoSiu

0 1 3-03 01 Ostalo

014 Teritorij alna razgraniienj a

014-01 01 DrLavnagranica, podrudja Zupanija, gradova i op6ina

014-02 01 Podrudja mjesnih odbora

014-03 01 Ulice, trgovi, naselja

0t4-04 01 Ostalo

016 Nacionalne manjine

016-01 01 Prava nacionalnih manj ina

017 Migracije, iseljenici, izbjeglice, osobe bez drZavlianstva

01 7-01 01
Vi s-EcllE, statuaii prava i selj e n i ka, i zbj e gli ca, pro gnani ka,
povratnika, osoba bez drZavlianstva t ostalo

Grupa 02 Tijela drZavne vlasti i druga javnopravna tijela

020 Predsj ednik Republike Hrvatske

020-01 01
iledsiednikRepublikeHrvatske,posloviuredaPredsjedntka
Reoublike Hrvatske i ostalo

021 Hrvatski sabor

021-01 01
, Poslovi Predsjedni5tva

Hrvatskoga sabora te radnih tiiela Hrvatskoga sabora, prava i
duZnosti Zastupnika, siednice Hrvatskoga sabora i ostalo

022 Vlada Republike Hrvatske

022-01 01

e Hrvatske, Poslovi UZeg
kabineta, ureda i radnih tij-ela Vlade Republike Hrvatske,
siednice Vlade Republike Hrvatske i ostalo

023 Tiiela driavne uprave

023-01 01 @tedtutvrdivanje djelokruga tijela drZavne uprave i
ostalo

024 Jedinice lokalne i podruine (regionalne) samouprave

024-01 01 Poslovi Zupanija, gradova i op6ina

024-02 01 Ustrojstvo i rad njihovih tijela
024-03 01 Izrada i dono5enje akata

024-04 01 Ostalo

025 Pravne osobe s javnim, ovlastima

025-01 01
Osnivanje, ustroj i djelatnost pravnih osoba s javnim
ovlastima



025-02 01 Ostalo
029 Radna tijela u sastavu javnopravnih tijela

029-01 01
Osnivanje povjerenstava, radnih skupina i drueih radnihlijE]a
te imenovanja unutarniih i vaniskih strudniaka=

029-02 01 Imenovanja i razrje5enja dlanova radnih skupina
029-03 01 Ostalo
Grupa 03 Upravno poslovanje
030 Organizacija, metode i tehnike rada
030-01 01 Organizacijarada i radni postupci
030-02 01 Informatika, radunala i sustavi
030-03 01 Telekomunikacij ska oprema
030-04 01 Uredska pomagala i strojevi
030-0s 01 Oryanizacijai oprema radnih prostorij a
030-06 01 Ostalo

031 Ptiiq11lq sluZbe, sluZbe tjelesn
tehniiki i pomodni poslovi, oznake i obaviies[i

031-01 01 Natpisne i oglasne plode
031-02 01 Prijamne sluZbe
03 1-03 01 Pomodno-tehnidke sluZbe
03 1-04 01 Usluge di56enja i odrZavanja
03 1-05 01 PoStanske usluge
03 l -06 01 Ostalo
032 Informagij sko-dokumentacij sko poslovanj e
032-0t 01 Dokumentacijski i informacijski poslovi i usluge
032-02 01 SluZbena glasila
034 Upravni postupak i upravni spor
034-0 I 01 Opii upravni postupak
034-02 01 Upravni spor
034-03 01 Izvje5taji o stanju rjesavanja upravnih stvari
034-04 01 Izdav anj e potvrda (opdenito)
034-05 01 Ostalo
035 Uredsko poslovanje

03s-01 01
Dono5enj e plana klasifikacij skih ozna@
oznaka

035-02 01 Postupanje s pismenima
035-03 01 Evidencije, obrasc oblik, sadrlaj i nadin izrade pismena
035-04 01 Primjena informacijske tehnologije u uredskom Fstovanjn
035-05 01 Ostalo
036 Upravljanje dokumentarnim gradivom
036-01 01 p uygnj e, zaitita.i obrada,. vr

kori5tenje, izludivania dokumentarn5e.sradiva "''
036-02 01 Predaj a arhivskog gradiv a nadleZnom arhivu
036-03 01 Ostalo
038 Peiati, Zigovi i Stambilji
038-01 01 ] clo brenJ a za izr adu p e (, ata i Zigov a s grbom Reput like

Hrvatske
038-02 01 Upotreba, duvanje i uni5tavanje
038-03 01 Izrada Stambilja
038-04 01 Ostalo

Grupa 04 tlpravni, inspekcijski i drugi nadzori u javnofiavnim
tiielima

040 Nadzor na zakonito5du akata



040-01 01 Nadzor zakonitosti op6ih i pojedinadnih akata

040-02 01 Ostalo

041 Nadzor nad zakonito5du rada

041-01 01
Nailzor nad zakonito56u rada javnopravnih tijela, sluZberuka u
iavnopravnim tiielima, 

-

041-02 01 Ostalo

042 Unutarnje kontrole u javnom sektoru i reviziia

042-01 01
wnom sektoru, unutarnja..

revtz\a, sporazum o obavljariju poslova unutamje revizije,
ovlaSien i irnutarni i revizori, reviZti a (op6enito)

042-02 01 ostalo

Grupa 05 Predstavke, molbe, prijedlozi i prituibe
050 Predstavke i prituZbe na rad javnopravnih tiiela

050-01 01 @e gradana, organizac1a civilnog druStva,
udruqa i ostalo

052 Ostale predstavke i prituZbe

0s2-01 01 Ostale predstavke i prituZbe

053 Molbe i prijedlozi
053-01 01 Molbe i prijedlozi upudeni javnoprav4rm tijslirna

Grupa 06 Odlikovanja javne nagrade i priznanja

061 Javne nagrade i priznanja
061-01 Javne nagrade i priznanla (op6enito)

Grupa 07 Vjerske zajednice

070 Odnos drZave i vjerskih zajednica

070-01 01 Vj erske zaj ednice (opdenito)

Grupa 08 DuZnosnici

081 @a lokalne i podruine (regionalne)
samouprave _

08 1-01 01 Prava i obveze duZnosnika i ostalo

Glavna grupa I Rad i radni odnosi

Grupa 11 Radni odnosi

110 Zaposleni u javnom sektoru

I l0-01 01 Prava i obveze zaposlenih u javnom sektoru (opdenito

1 1 0-02 01 neeistar zaposlenih u i avnom sektoru, evidencij e zaposlenih

1 1 0-03 01 OvlaStenja za potpisivanje i ostalo

tt2 Zafiitanieiprestanak radnog odnosa, prijam-u sluZbu i
nrestanali slu7be, uqovor o dielu, dopunski rad i ostalo

112-01 01 Na neodredeno vrijeme

112-02 01 Na odredeno vrijeme

1,1,2-03 01 Ugovor o djelu i ugovor o autorskom djelu

t12-04 01 Dopunski rad i ostalo

113
usti i bolovanja, obustave

rada
I l3-01 01 Radno vrijeme
113-02 01 Odmori i dopusti

1 1 3-03 01 Bolovania
1 13-04 01 Ostalo

tt4 Radni sporovi, materijalna i disciplinska odgovornost

114-01 01 Radni sporovi

tt4-02 01 Disciplinska odgovornosti i postupak

114-03 01 Materij alna odgovomost

tt4-04 01 Ostalo



115 Zaitita na radu
115-01 01 Opienito
118 Struina sprema, kvalifikacije
I 18-01 01 Opienito
Grupa 12 Plade
120 Stjecanje plade
t20-01 01 Utvrdivanje plade
t20-02 01 Rasporedivanje i raspodjela pla6e
120-03 01 Dodaci na pla6u i ostalo
t2l Ostala primanja po osnovi rada
tzt-01 01 Dnevnica
12r-02 01 Terenski dodatak, naknada za odvojeni Zivot od obitelii
t2t-03 01 l.laknada zaprijevoz na posao i s posla
12t-04 01 Naknada zatopli obrok
t2t-05 01 Regres za godi5nji odmor
121-06 01 Tro5kovi preseljenja
r21-07 01 Pomoi u sludaju smrti
121-08 01 Jubilame nagrade
t2t-09 01 Otpremnina, autorski honorari i ostalo
Grupa 13 Struino usavrlavanje i osposobljavanje
130 Teiajevi, savjetovanja i struina putovanja
130-01 01 Tedajevi, savjetovanja i seminari
130-02 01 Ostalo
132 VjeZbenici, pripravnici i struina praksa
t32-01 01

V.;eZbenici, pripravnici, strudno osposobliavanie,ltruEna
praksa, vieZbenidki ili pripravnidk[ staZ ibstalo

133 DrZavni, struini i pravosudni ispiti
133-01 01 DrZavni ispit, pravosudni ispit, strudni ispiti i drugi ispiti
Glavna grupa 2 Unutarnji poslovi
Grupa 23 Ostali unutarnji poslovi
230 Organizacij e civilnog dru5tva
230-01 01 9 9rg gq gr adana, zaklade, nepro fi tne or ganizaClE, frxlansk-e

inicilative i ostalo
231 Javna okupljanja
23t-0r 01 Najave okupljanja, osiguranja i ostalo
Grupa24 Sustav civilne za5tite
240 Civilna za(tita
240-01 01 Osobna i uzajamna za5tita. mjere i aktivnffi

zaStite

240-02 01 StoZeri civilne zaitrte i operativne snage sustava civilne
za5tite

240-03 01 Popuna i mobilizacija, skloni5ta, obuka ivjeLbe fost"dlo
242 Inspekcijski nadzor u podruiju civilne za5tite
242-01 01 Nadzori, inspekcijski poslovi i ostalo
245 ZaYtita od poZara i eksplozija
245-0r 01 Preventivne i operativne grjer.e zas@

inspekciiski poslovi u podrudiu zaStite od-poZara
246 Za3tita i spa5avanje

246-01 01
Sustav.zaStite i spaSav
(opcenito)

Grupa 25 Vatrogastvo
250 Vatrogastvo



2s0-0t 01
Vatrogasne postrojbe, suglasnosti za imenovanj e

zapovjednika, suglasnosti na statute, podaci o tntervencuama,
briliu iroZara. vatiogasna tehnika i opiema i ostalo

254 Inspekciiski nadzor u podruiju vatrogastva

254-01 01 Inspekcij ski nadzori, evidencij e i r!149

Glavna grupa 3 Gospodarstvo

Grupa 30 Gospodarski sustav i ekonomska politika

300 Gospodarsko planiranje
300-01 01 Op6enito

306 Ekonomska politika
306-01 01 Programi, aktivnosti, mjere ekonomske politike i ostalo

311 Poduzetni5tvo, obrt i zadrugarstvo

3 1 1-01 01 ffizetni5tvo, obrtni5tvo, zanatstvo, osnivanj e
zadntsa- kudha radinost i ostalo

Grupa 32
To[oprivreda, Sumarstvo, veterinllltro, lovstvo, -
ribir^stvo, vodno gospodarstvo i zaltita mora te stoiar

320 Polioprivreda
320-01 01 Poljopr vredno zemlji5te,

320-02 01 Poliopri vredna politika

320-03 01 Polioprivredna i fitosanitarna inspekcija

320-04 01 Vinogradarstvo i vinarstvo i ostalo

321

-

Sumarstvo

32t-01 01 Sume i Sumsko zemlii5te

322 Veterinarstvo i za5tita iivotinja
322-01 01 Zdravlie i zaltita Zivotinja

322-02 01 Veterinarske usluge

322-03 01 Veterinarska inspekcija i ostalo

323 Lovstvo
323-01 01 Lovi5ta i lovna podrudja

323-02 01 TJzgoj, zaitita i kori5tenje divljadi

323-03 01 Lovna inspekcija i ostalo

325 Vodno gospodarstvo i za5tita mora

325-01 01
Xpravlianie \rcdnim dobrom i njegovo kori5tenje, javna
v<idoopskiba i iavna odvodnla

Grupa 33 Trgovina, ugostiteljstvo i turizam
334 Turizam
334-01 01 Op6enito

337 Zaltita potroSaia

337-0r 01 Poslovi vezani uz zaltitu potro5ada

Grupa 34 Promet i komunikacija
340 Cestovni promet

340-01 01 lzgr adni a i odrZavanj e cestovne infrastrukture

340-02 01 Sigurnost u cestovnom prometu

Grupa 35 Prostorno uredenje, za5tita okoli5a i prirode

3s0 Prostorno uredenje

3s0-01 01 Strateski dokumenti prostornog uredenj a

350-02 01 Prostorni planovi

350-03 01
Izrada i donoSenje prostornih planova nove generacrye -
op6enito

3 s0-03 07 Izradai dono5enje PPUO

350-03 31
lzradalllonosede izmiena i dopuna prostornih planova nove
seneraciie - op6enito



350-03 a-)t Izrada i donoSenje izmjene i dopune PPUO
350-04 01 Provedba prostornih planova
350-05 01 Uredenj e gradevinskog zemlj i5ta
350-08 01 Ostalo
351 Za(tita okoliSa
351-01 0l Mjere za5tite okoli5a i odrZivi razvitak
3s1-02 01 Studije utjecaja na okoliS
351-03 01 Gospodarenje otpadom
352 Zaitita prirode
3s2-01 01 Za1tita i oduvanj e prirode
352-02 01 Ekoloika mrela
3s2-03 01 Ocj ena prihvatlj ivosti

Grupa 36 Graditeljstvo, komunalni poslovi, p@
nekretnina i energetska uiinkovitost u zgradaistvu

360 Poslovi u graditeljstvu
360-01 01 Op6enito
361 Gradnja gradevina i obnova
361-01 01 Gradnja gradevina
36t-02 01 Gradevinska dozvola
361-03 01 Uporabna dozvola
361-04 01 Tehnidki pregledi
361-05 01 Ostalo
363 Komunalni poslovi
363-01 01 Komunalne djelatnosti
363-02 01 Komunalna naknada
363-03 01 Komunalni doprinos
363-04 01 Komunalno redarstvo
363-05 01 Ostalo

Grupa 37 Stam,beno g_ospodarstvo, stambeno zbiinj avaffi
stambeni odnosi

37r Stambeni odnosi
371-01 0i Stambeno zbinjavanje
37t-02 01 UknjiZba pr?va vlasni5tva na stanovima i povrati
371-03 01 Brisovna oditovanja i brisanje zaloinogprava
371-04 01 Natjedaji i ostalo
372 Poslovni prostor
372-0t 01 Zakup poslovnog prostora

Grupa 38
G 9 s p g d.a- rs ka d o ga da nj a, p rom i dLb a i m a rkEfi n g,

l:il fi ft,ei hHilX 
oj, .in te [ekt u a tn o vtas n i5 rv o, s ta n d'l rd i i

380 Gospodarska dogatlanja
380-01 01

Do maca. go spo darska do gadanj a, medunaro,clna go spoclarska
dogadania i ostalo

382 PromidZba i marketing
382-01 01 Poslovi vezani uzpromidilbu i marketing
Glavna grupa 4 Financije
Grupa 40 Financije (opdenito)
400 Financij sko-planski dokumenti
400-01 01 Proradun
400-02 01 Periodidni obraduni
400-03 01 Financij ski izvj eitaji



400-04 01 Planovi nabave

400-05 01 Ostalo

401 Kni igovodstveno-raiunovodstveno poslovanj e

401-01 01 Raduni

401-02 01 Predraduni

401-03 01 Ostalo

402 Financiranje
402-0t Gospodarskih dj elatnosti

402-02 Javnih potreba

402-03 Povrat i sufinanciranje

402-04 Financiranje iz proraduna

403 Kreditiranje
403-01 Krediti, jamstva, potraZivanja i ostalo

406 Upravljanje imovinom i nabavljanje imovine

406-01 Javna nabava

406-02 Inventure

Grupa 41 Javne financije
410 Porezi i tro5arine
410-01 Opienito
410-02 Porez na dohodak

410-03 Posebni porezi

Glavna grupa 5
emografija i

obiteli
Grupa 50 Zdravstvena za5tita i zdravstveno osiguranje

500 Zdravstvena za5tita (oP6enito)

s00-01 Sustav zdravstvene zaStite i zdravstvenog osiguranja

Grupa 55 Socijalna skrb

550 Socijalna skrb (opdenito)

550-01 Planiranje potreba u podrudju socijalne skrbi

550-02 Crveni kriZ

550-03 Ostalo

551 Sustav socijalne skrbi i demografija

55 1-01 Novdane pomoii
551-02 Pomo6 i niega u ku6i, demografija i ostalo

Glavna grupa 6
TEr^zovanje, znanost, kultura, sport i razvoj digitalnog
dru5tva

Grupa 60 Obrazovanie
601 Pred5kolski odgoj

601-01 Osnivanle i rad ustanova pred5kolskog odgoja

601,-02 Ostalo

602 Osnovno, srednje i visoko Skolstvo

602-01 Osnovno obrazovanje

602-02 Srednje obrazovanje

602-03 Visoko5kolsko obrazovanj e

602-04 UdZbenici

602-0s Ostalo

604 Stipendiranje
604-01 Dodjela stipendija i kredita
604-02 Ostalo
Grupa 61 Kultura



610 Manifestacije
610-01 Kulturne manifestacij e
614 Mediji

614-01 UstvanvanJ g J 
avng g interesa u medij ima, radio, televizrla,

clrugr medrlr r ostalo
Grupa 62 Sport
620 Sport (opdenito)

620-0t Sp o 4, spo rt ske or.ganizacije, spo rts ka natj e c anj a, sp o rtafl
oDavllanle spoltsKe dlelatnostl I ostalo

Grupa 65 Informatika i digitalno dru5tvo
650 Informatika
650-01 Informatidka oprema
650-02 Informacijski sustav
650-03 Ostalo
Glavna grupa 7 Pravosude
Grupa 70 Poslovi pravosudne uprave
701 Odvjetni5tvo i pravna pomod
701-01 Opienito

Glavna grupa 9 Geodetski i katastarski poslovi, fondovi eurofskC unffi
ostali poslovi

Grupa 93 Geodetsko-katastarski poslovi
930 Opdi poslovi

930-0r Planiranj e i programiranj e, privatna geodetska dj elatnosii
ostalo

931 Geodetska izmjera

93 I -01 Geodetske mreZe, dr1avne karte, planovi i kartE-a posebne
potrebe

93t-02 Ostalo
932 Katastar zemlji5ta i katastar nekretnina
932-01 Katastarska izmjera
932-02 Izrada geodetskih elaborata
932-03 Ostalo
Grupa 94 Imovinsko-pravni poslovi

940 lmovina u drZavnom vlasni5tvu i vlasni5tvu jedinica
lokalne i podrutne (regionalne) samouprave

940-0 1 Rj e5avanje imovinskopravnih odnosa
940-02 Uknj iZba pr av a vlasniStva
944 Graalevinsko zemljiSte
944-01 Prodaja, zakup i pravo gradenja
944-02 Ostalo

94s lmov-insko-pravni poslovi u vezi s poljoprivrednim
zemliiStem

945-0t Prijenos u drZavno vlasniStvo
945-02 Pren4mj ena polj oprivrednog zemlj i5ta
94s-03 Ostalo

ilanak 4.
Klasifikacijske oznake ne mogu se mijenjati niti brisati, ali se mogu dodavati nove.
Dodavanje novih klasifikacijskih i brojdanih oznakaunutarnjih ustrojstvenih jedinica koje

nisu utvrdene ovim Planom, mogude je iskljudivo pisanom dopunom ovog plana.

ilanak 5.
Opiina Velika Trnovitica ima brojdanu oznaku 2lO3-20.



Ovim Planom odreduju se i brojdane oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica Opiine kao

stvaralaca i primalaca akata, kako slijedi:
- 2103-20-01 - Opdinsko vije6e,
- 2103-20-02 - Opiinski nadelnik,
- 2103-20-03 - Jedinstveni upravni odjel,
- 2103-20-03/01 - Prodelnikiedinstvenog upravnog odjela,

- 2103-20-03102 - Komunalni redar,

- 2103-20-03/03 - Radunovodstveni referent
- 2103-20-04- Izborno povjerenstvo

ilanak 6.

Ovaj Plan stupa na snagu danom dono5enja, a primjenjuje se od 01. srpnja 2026. godine.

dlanak 7.

Ovaj Plan objavit 6e se na oglasnoj plodi i mreZnim stranicama Opdine.

KLASA: 035-01126-01/01
URBROJ : 2103 -20 -02-26 -l
Velika Trnovitica, 27 . lipnia 2026. godine
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