Temeljem ¢lanka 25. Uredbe o uredskom poslovanju (,,Narodne novine* broj 75/21),
Clanka 2. stavak 2 Naputka o broj¢anim oznakama te sadrZaju evidencija uredskog poslovanja
(-Narodne novine* broj 132/21) i ¢lanka 47. Statuta Opéine Velika Trnovitica ("SluZbeni glasnik
Op¢ine Velika Trnovitica broj 2/21), op¢inski nacelnik Opéine Velika Trnovitica donosi

PLAN
Kklasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaralaca
i primalaca akata Opc¢ine Velika Trnovitica

Clanak 1.

Planom Kklasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaralaca i primalaca akata Opéine
Velika Trnovitica (u daljnjem tekstu: Plan) utvrduju se klasifikacijske oznake sadrZaja akata
Opcine Velika Trnovitica (u daljnjem tekstu: Opéina) i brojéane oznake stvaralaca i primalaca
akata.

Clanak 2.
Rije¢i i pojmovi koji imaju rodno znadenje, a koriSteni su u Planu u muskom rodu,
uporabljeni su neutralno i odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 3.

Planom se utvrduju klasifikacijske oznake prema glavnoj grupi, grupi i podgrupi, broju
dosjea, nazivu upravnog podrudja i djelatnosti unutar podgrupa koje proizlaze iz djelokruga rada
Op¢ine, a koristit ¢e se u odredivanju klasifikacijske oznake kao i brojéane oznake predmeta, a
kako slijedi:

Klasifikacija prema Broj Naziv upravnog podrudja i djelatnost unutar podgrupa
glavno grupi, grupi | dosjea
i podgrupi

Glavna grupa 0 DrZava i druStvo, ustrojstvo drZavne vlasti i uprave

Grupa 00 Drzava i drustvo

001 Stratesko planiranje

001-01 01 Planiranje i strategije (opéenito)

003 Drzavna imovina

003-01 01 Upravljanje i raspolaganje drZzavnom imovinom
Upravljanje trgovackim drustvima i drugim pravnim osobama

003-02 01 oc{) stra%eélJ(og 1g posebnog interesa za RHg P

003-03 01 Registar drzavne imovine

003-04 01 Ostalo

006 Politicke stranke

006-01 01 Politicke stranke (opéenito)

006-02 01 Upis i upis promjena u registar politickih stranaka

006-03 01 Ostalo

007 Ustanove

007-01 01 Osnivanje, ustroj i djelatnosti ustanova

007-02 01 Imenovanje i razrjeSenje ¢lanova upravnih vijeéa ustanova

007-03 01 Davanje suglasnosti na imenovanje i razrjeSenje ravnatelja
ustanova

007-04 01 ostalo

008 Informiranje

008-01 01 Pristup informacijama

008-02 01 Javno informiranje




008-03 01 Ostalo

009 Zastita osobnih podataka

009-01 01 Zastita osobnih podataka (opcenito)

009-02 01 Imenovanje sluzbenika za zastitu osobnih podataka

Grupa 01 DrZavno uredenje

010 Grb, zastava i himna
Grbovi, zastave, himne isticanje te uporaba drzavnog

010-01 01 | znamenja i njegovih izvedenica u pravnom prometu,
ukljudujuéi njegovo oponasanje

010-02 01 Ostalo

012 Izborni sustav

012-01 01 Registar biraca

012-02 01 Provedba izbora

012-03 01 Financiranje politi€kih aktivnosti, izborne promidzbe

012-04 01 Ostalo
Referendum i drugi oblici sudjelovanja gradana u

013 obavljanju drzavne vlasi i lokalne i podrué¢ne (regionalne)
samouprave

013-01 01 Referendum i drugi oblici osobnog sudjelovanja gradana

013-02 01 Savjetovanje sa zainteresiranom javnoSéu

013-03 01 Ostalo

014 Teritorijalna razgranicenja

014-01 01 Drzavna granica, podrudja Zupanija, gradova i opéina

014-02 01 Podrué¢ja mjesnih odbora

014-03 01 Ulice, trgovi, naselja

014-04 01 Ostalo

016 Nacionalne manjine

016-01 01 Prava nacionalnih manjina

017 Migracije, iseljenici, izbjeglice, osobe bez drzavljanstva

017-01 01 Migracije, statusi 1 pravaviseljenika, izbjeglica, prognanika,
povratnika, osoba bez drzavljanstva i ostalo

Grupa 02 Tijela drzavne vlasti i druga javnopravna tijela

020 Predsjednik Republike Hrvatske

020-01 01 Predsjednik Republike Hrvatske, poslovi ureda Predsjednika
Republike Hrvatske i ostalo

021 Hrvatski sabor
Poslovi 1 ovlasti Hrvatskoga sabora, poslovi Predsjednistva

021-01 01 Hrvatskoga sabora te radnih tijela Hrvatskoga sabora, prava i
duZnosti zastupnika, sjednice Hrvatskoga sabora i ostalo

022 Vlada Republike Hrvatske
Poslovi i ovlasti Vlade Republike Hrvatske, poslovi Uzeg

022-01 01 kabineta, ureda i radnih tijela Vlade Republike Hrvatske,
sjednice Vlade Republike Hrvatske i ostalo

023 Tijela drzavne uprave

023-01 01 E)Jsst‘glcg avanje, utvrdivanje djelokruga tijela drzavne uprave i

024 Jedinice lokalne i podrucne (regionalne) samouprave

024-01 01 Poslovi Zupanija, gradova i opéina

024-02 01 Ustrojstvo i rad njihovih tijela

024-03 01 Izrada i donoSenje akata

024-04 01 Ostalo

025 Pravne osobe s javnim, ovlastima

025-01 01 Osnivanje, ustroj i djelatnost pravnih osoba s javnim

ovlastima




025-02 01 Ostalo
029 Radna tijela u sastavu javnopravnih tijela
ivanje povjerenstava, radnih skupina 1 drugih radnih tijela

029-01 01 ’gsirrlnearllrgvalzl(i)ajunutarnjih i vanjskih sR[ruéni akag J
029-02 01 Imenovanja i razrjeSenja ¢lanova radnih skupina
029-03 01 | Ostalo '
Grupa 03 Upravno poslovanje
030 Organizacija, metode i tehnike rada
030-01 01 Organizacija rada i radni postupci
030-02 01 Informatika, ra¢unala i sustavi
030-03 01 Telekomunikacijska oprema
030-04 01 Uredska pomagala i strojevi
030-05 01 Organizacija i oprema radnih prostorija
030-06 01 Ostalo
031 Prijamne sluibe’, sluZbe tjelesne zaStite i druge usluge,

tehnicki i pomoc¢ni poslovi, oznake i obavijesti
031-01 01 Natpisne i oglasne ploce
031-02 01 Prijamne sluzbe
031-03 01 Pomo¢éno-tehnicke sluzbe
031-04 01 Usluge ¢iSéenja i odrzavanja
031-05 01 Postanske usluge
031-06 01 Ostalo
032 Informacijsko-dokumentacijsko poslovanje
032-01 01 Dokumentacijski i informacijski poslovi i usluge
032-02 01 Sluzbena glasila
034 Upravni postupak i upravni spor
034-01 01 Op¢i upravni postupak
034-02 01 Upravni spor
034-03 01 Izvjestaji o stanju rjeSavanja upravnih stvari
034-04 01 Izdavanje potvrda (opéenito)
034-05 01 Ostalo
035 Uredsko poslovanje
035-01 01 ODZ%r;(l)f;nje plana klasifikacijskih oznaka i plana broj&anih
035-02 01 Postupanje s pismenima
035-03 01 Evidencije, obrasci, oblik, sadrZaj i nadin izrade pismena
035-04 01 Primjena informacijske tehnologije u uredskom poslovanju
035-05 01 Ostalo
036 Upravljanje dokumentarnim gradivom
036-01 01 Cu\'/?nje., zqétitg.i obrada, vrednovanje, odabiranje, pretvorba,

koriStenje, izlu¢ivanja dokumentarnog gradiva
036-02 01 Predaja arhivskog gradiva nadleZnom arhivu
036-03 01 Ostalo
038 Pecati, zigovi i Stambilji

dobren;j izradu pecata i Zi S i

038-01 01 I(J)Irvabtsi eja za izradu pecata i Zigova s grbom Republike
038-02 01 Upotreba, uvanje i unitavanje
038-03 01 Izrada Stambilja
038-04 01 Ostalo
Grupa 04 }{prgvni, inspekcijski i drugi nadzori u javnopravnim

ijelima
040 Nadzor na zakonito¥¢u akata




040-01 01 Nadzor zakonitosti op¢ih i pojedina¢nih akata

040-02 01 Ostalo

041 Nadzor nad zakonitoS¢u rada

041-01 01 Nadzor nad zakonitoS¢u rada javnopravnih tijela, sluZbenika u
javnopravnim tijelima,

041-02 01 Ostalo

042 Unutarnje kontrole u javnom sektoru i revizija
Sustav unutarnjih kontrola u javnom sektoru, unutarnja

042-01 01 revizija, sporazum o obavljanju poslova unutarnje revizije,
ovlasteni unutarnji revizori, revizija (opéenito)

042-02 01 ostalo

Grupa 05 Predstavke, molbe, prijedlozi i prituzbe

050 Predstavke i prituzbe na rad javnopravnih tijela

050-01 01 Predstavke i prituZbe gradana, organizacija civilnog drustva,
udruga i ostalo

052 Ostale predstavke i prituzbe

052-01 01 Ostale predstavke i prituzbe

053 Molbe i prijedlozi

053-01 01 Molbe i prijedlozi upuceni javnopravnim tijelima

Grupa 06 Odlikovanja javne nagrade i priznanja

061 Javne nagrade i priznanja

061-01 Javne nagrade i priznanja (opcenito)

Grupa 07 Vjerske zajednice

070 Odnos drzave i vjerskih zajednica

070-01 01 Vijerske zajednice (opéenito)

Grupa 08 DuZnosnici

081 DuZnosnici u jedinicama lokalne i podrucne (regionalne)
samouprave

081-01 01 Prava i obveze duznosnika i ostalo

Glavna grupa 1 Rad i radni odnosi

Grupa 11 Radni odnosi

110 Zaposleni u javnom sektoru

110-01 01 Prava i obveze zaposlenih u javnom sektoru (opéenito

110-02 01 Registar zaposlenih u javnom sektoru, evidencije zaposlenih

110-03 01 Ovlastenja za potpisivanje i ostalo

112 Zasnivanje i prestanak radnog odnosa, prijam u sluzbu i
prestanak sluzbe, ugovor o djelu, dopunski rad i ostalo

112-01 01 Na neodredeno vrijeme

112-02 01 Na odredeno vrijeme

112-03 01 Ugovor o djelu i ugovor o autorskom djelu

112-04 01 Dopunski rad i ostalo
Radno vrijeme, odmori, dopusti i bolovanja, obustave

113 rada

113-01 01 Radno vrijeme

113-02 01 Odmori i dopusti

113-03 01 Bolovanja

113-04 01 Ostalo

114 Radni sporovi, materijalna i disciplinska odgovornost

114-01 01 Radni sporovi

114-02 01 Disciplinska odgovornosti i postupak

114-03 01 Materijalna odgovornost

114-04 01 Ostalo




115 Zastita na radu

115-01 01 Op¢enito

118 Strucna sprema, kvalifikacije

118-01 01 Opéenito

Grupa 12 Place

120 Stjecanje place

120-01 01 Utvrdivanje place

120-02 01 Rasporedivanje i raspodjela place

120-03 01 Dodaci na placu i ostalo

121 Ostala primanja po osnovi rada

121-01 01 Dnevnica

121-02 01 Terenski dodatak, naknada za odvojeni Zivot od obitelji

121-03 01 Naknada za prijevoz na posao i s posla

121-04 01 Naknada za topli obrok

121-05 01 Regres za godis$nji odmor

121-06 01 Troskovi preseljenja

121-07 01 Pomo¢ u slucaju smrti

121-08 01 Jubilarne nagrade

121-09 01 Otpremnina, autorski honorari i ostalo

Grupa 13 Strucno usavrSavanje i osposobljavanje

130 Tecajevi, savjetovanja i struéna putovanja

130-01 01 Tecajevi, savjetovanja i seminari

130-02 01 Ostalo

132 Vjezbenici, pripravnici i struéna praksa

jeZbenici, pripravnici, struéno osposobljavanje, stru€na

132-01 01 B/rjaelfga, \i]c el:,zgerﬁf“:ii iI(i: f)riprafvniélslpstai iJostalf)] ’

133 DrZzavni, stru¢ni i pravosudni ispiti

133-01 01 DrZavni ispit, pravosudni ispit, struéni ispiti i drugi ispiti

Glavna grupa 2 Unutarnji poslovi

Grupa 23 Ostali unutarnji poslovi

230 Organizacije civilnog drustva

230-01 01 Udruge gradana, zaklade, neprofitne organizacije, gradanske
1nicijative 1 ostalo

231 Javna okupljanja

231-01 01 Najave okupljanja, osiguranja i ostalo

Grupa 24 Sustav civilne zastite

240 Civilna zastita

240-01 01 %séct)ﬁga 1 uzajamna zastita, mjere 1 aktivnosti u sustavu civilne

240-02 01 S;géféi civilne zastite i operativne snage sustava civilne

240-03 01 Popuna i mobilizacija, sklonista, obuka i vjeZbe i ostalo

242 Inspekcijski nadzor u podrudju civilne zastite

242-01 01 Nadzori, inspekcijski poslovi i ostalo

245 Zastita od poZara i eksplozija

245-01 01 Preventivne i operativne mj ere zaStite od poZara i eksplozija,
inspekcijski poslovi u podru¢ju zastite od poZara

246 Zastita i spasSavanje

246-01 01 (Souségzifg)stlte 1 spasavanja gradana, zaStita i spaSavanje

Grupa 25 Vatrogastvo

250 Vatrogastvo




Vatrogasne postrojbe, suglasnosti za imenovanje

250-01 01 zapovjednika, suglasnosti na statute, podaci o intervencijama,
broju poZara, vatrogasna tehnika i oprema i ostalo

254 Inspekcijski nadzor u podrucju vatrogastva

254-01 01 Inspekcijski nadzori, evidencije i ostalo

Glavna grupa 3 Gospodarstvo

Grupa 30 Gospodarski sustav i ekonomska politika

300 Gospodarsko planiranje

300-01 01 Opc¢enito

306 Ekonomska politika

306-01 01 Programi, aktivnosti, mjere ekonomske politike i ostalo

311 Poduzetnistvo, obrt i zadrugarstvo

311-01 01 Malo i srednje poduzetniStvo, obrtniStvo, zanatstvo, osnivanje
zadruga, kuéna radinost i ostalo

Grupa 32 P'oljoprivreda, Sumarstvo, veter.'inavrs.tvo, lovstvo,
ribarstvo, vodno gospodarstvo i zaStita mora te stocarstvo

320 Poljoprivreda

320-01 01 Poljoprivredno zemljiSte,

320-02 01 Poljoprivredna politika

320-03 01 Poljoprivredna i fitosanitarna inspekcija

320-04 01 Vinogradarstvo i vinarstvo i ostalo

321 Sumarstvo

321-01 01 Sume i Sumsko zemljiste

322 Veterinarstvo i zaStita Zivotinja

322-01 01 Zdravlje i zastita Zivotinja

322-02 01 Veterinarske usluge

322-03 01 Veterinarska inspekcija i ostalo

323 Lovstvo

323-01 01 Lovista i lovna podrucja

323-02 01 Uzgoj, zastita i koriStenje divljaci

323-03 01 Lovna inspekcija i ostalo

325 Vodno gospodarstvo i zaStita mora

325-01 01 Upravljanje vodnim dobrom i njegovo koristenje, javna
vodoopskrba i javna odvodnja

Grupa 33 Trgovina, ugostiteljstvo i turizam

334 Turizam

334-01 01 Opcenito

337 Zastita potrosaca

337-01 01 Poslovi vezani uz zastitu potroSaca

Grupa 34 Promet i komunikacija

340 Cestovni promet

340-01 01 Izgradnja i odrZavanje cestovne infrastrukture

340-02 01 Sigurnost u cestovnom prometu

Grupa 35 Prostorno uredenje, zastita okoliSa i prirode

350 Prostorno uredenje

350-01 01 Strateski dokumenti prostornog uredenja

350-02 01 Prostorni planovi

350-03 01 E)prggr?i t1Odonosenje prostornih planova nove generacije

350-03 07 | Izrada i donoSenje PPUO

350-03 31 Izrada 1 donoSenje izmjena i dopuna prostornih planova nove

generacije - opcéenito




350-03 37 | Izrada i donoSenje izmjene i dopune PPUO

350-04 01 Provedba prostornih planova

350-05 01 | Uredenje gradevinskog zemljista

350-08 01 Ostalo

351 Zastita okolisa

351-01 01 Mjere zastite okoli$a i odrzivi razvitak

351-02 01 Studije utjecaja na okoli$

351-03 01 Gospodarenje otpadom

352 Zastita prirode

352-01 01 | ZasStita i oCuvanje prirode

352-02 01 Ekoloska mreza

352-03 01 Ocjena prihvatljivosti

Grupa 36 Graditeljstvo, komunalni poslovi, procjena vrijednosti
nekretnina i energetska ucinkovitost u zgradarstvu

360 Poslovi u graditeljstvu

360-01 01 Op¢enito

361 Gradnja gradevina i obnova

361-01 01 Gradnja gradevina

361-02 01 Gradevinska dozvola

361-03 01 Uporabna dozvola

361-04 01 Tehnicki pregledi

361-05 01 Ostalo

363 Komunalni poslovi

363-01 01 Komunalne djelatnosti

363-02 01 Komunalna naknada

363-03 01 Komunalni doprinos

363-04 01 Komunalno redarstvo

363-05 01 Ostalo

Grupa 37 sStt;Ilnnll))eellllioO%(:ls(l))S(;darstvo, stambeno zbrinjavanje i

371 Stambeni odnosi

371-01 01 Stambeno zbrinjavanje

371-02 01 UknjiZba prava vlasni$tva na stanovima i povrati

371-03 01 Brisovna o¢itovanja i brisanje zaloZnog prava

371-04 01 Natjecaji i ostalo

372 Poslovni prostor

372-01 01 Zakup poslovnog prostora
Gospodarska dogadanja, promidZzba i marketing,

Grupa 38 tehnolo3ki razvoj, intelektualno vlasnistvo, standardi i
tehnicki normativi

380 Gospodarska dogadanja

380-01 01 Domaca gospodarska dogadanja, medunarodna gospodarska
dogadanja i ostalo

382 PromidZba i marketing

382-01 01 Poslovi vezani uz promidZbu i marketing

Glavna grupa 4 Financije

Grupa 40 Financije (opéenito)

400 Financijsko-planski dokumenti

400-01 01 Proracun

400-02 01 Periodi¢ni obraduni

400-03 01 Financijski izvjestaji




400-04 01 Planovi nabave

400-05 01 Ostalo

401 Knjigovodstveno-racunovodstveno poslovanje
401-01 01 Racuni

401-02 01 Predracuni

401-03 01 Ostalo

402 Financiranje

402-01 Gospodarskih djelatnosti

402-02 Javnih potreba

402-03 Povrat i sufinanciranje

402-04 Financiranje iz proracuna

403 Kreditiranje

403-01 Krediti, jamstva, potraZivanja i ostalo

406 Upravljanje imovinom i nabavljanje imovine
406-01 Javna nabava

406-02 Inventure

Grupa 41 Javne financije

410 Porezi i troSarine

410-01 Opcenito

410-02 Porez na dohodak

410-03 Posebni porezi

Glavna grupa 5 Oth)iirt‘ilvistvo, socijalna zaStita, branitelji, demografija i
Grupa 50 Zdravstvena zaStita i zdravstveno osiguranje
500 Zdravstvena zastita (opcenito)

500-01 Sustav zdravstvene zastite i zdravstvenog osiguranja
Grupa 55 Socijalna skrb

550 Socijalna skrb (op¢enito)

550-01 Planiranje potreba u podrudju socijalne skrbi
550-02 Crveni kriZ

550-03 Ostalo

551 Sustav socijalne skrbi i demografija

551-01 Nov¢ane pomoci

551-02 Pomo¢ i njega u kudi, demografija i ostalo
Glavna grupa 6 ggl%%gvanje, znanost, kultura, sport i razvoj digitalnog
Grupa 60 Obrazovanje

601 Predskolski odgoj

601-01 Osnivanje i rad ustanova predskolskog odgoja
601-02 Ostalo

602 Osnovno, srednje i visoko $kolstvo

602-01 Osnovno obrazovanje

602-02 Srednje obrazovanje

602-03 Visokoskolsko obrazovanje

602-04 Udzbenici

602-05 Ostalo

604 Stipendiranje

604-01 Dodjela stipendija i kredita

604-02 Ostalo

Grupa 61 Kultura




610 Manifestacije

610-01 Kulturne manifestacije

614 Mediji

614-01 Ostvarivanje javnog interesa u medijima, radio, televizija,
drugi mediji 1 ostalo

Grupa 62 Sport

620 Sport (opéenito)
Sport, sportske organizacije, sportska natjecanja, sportasi,

620-01 obpavljarll)je sportsk%: dielatrjlostip i ostalo 1A, 5P

Grupa 65 Informatika i digitalno drustvo

650 Informatika

650-01 Informatic¢ka oprema

650-02 Informacijski sustav

650-03 Ostalo

Glavna grupa 7 Pravosude

Grupa 70 Poslovi pravosudne uprave

701 Odyvjetnistvo i pravna pomo¢

701-01 Opc¢enito

Glavna grupa 9

Geodetski i katastarski poslovi, fondovi europske unije i
ostali poslovi

Grupa 93 Geodetsko-katastarski poslovi

930 Op¢i poslovi
Planiranje i programiranje, privatna geodetska djelatnost 1

930-01 ostalo

931 Geodetska izmjera

931-01 Geodetske mreze, drzavne karte, planovi i karte za posebne
potrebe

931-02 Ostalo

932 Katastar zemljiSta i katastar nekretnina

932-01 Katastarska izmjera

932-02 Izrada geodetskih elaborata

932-03 Ostalo

Grupa 94 Imovinsko-pravni poslovi

940 Imovina u drzavnom vlasniStvu i vlasniStvu jedinica
lokalne i podruéne (regionalne) samouprave

940-01 RjeSavanje imovinskopravnih odnosa

940-02 Uknjizba prava vlasnistva

944 Gradevinsko zemljiste

944-01 Prodaja, zakup i pravo gradenja

944-02 Ostalo

945 Imov.i.lvlsko-pravni poslovi u vezi s poljoprivrednim
zemljiStem

945-01 Prijenos u drzavno vlasnistvo

945-02 Prenamjena poljoprivrednog zemljista

945-03 Ostalo

Clanak 4.

Klasifikacijske oznake ne mogu se mijenjati niti brisati, ali se mogu dodavati nove.

Dodavanje novih klasifikacijskih i broj¢anih oznaka unutarnjih ustrojstvenih jedinica koje

nisu utvrdene ovim Planom, moguée je iskljudivo pisanom dopunom ovog Plana.

Clanak 5.

Op¢ina Velika Trnovitica ima brojéanu oznaku 2103-20.




Ovim Planom odreduju se i brojéane oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica Op¢ine kao
stvaralaca i primalaca akata, kako slijedi:

- 2103-20-01 — Op¢insko vijece,

- 2103-20-02 — Op¢inski nacelnik,

- 2103-20-03 — Jedinstveni upravni odjel,

- 2103-20-03/01 — Procelnik jedinstvenog upravnog odjela,

- 2103-20-03/02 — Komunalni redar,

- 2103-20-03/03 — Ragunovodstveni referent

- 2103-20-04- Izborno povjerenstvo

Clanak 6.
Ovaj Plan stupa na snagu danom donoSenja, a primjenjuje se od 01. srpnja 2026. godine.

Clanak 7.
Ovaj Plan objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i mreZnim stranicama Op¢ine.

KLASA: 035-01/26-01/01
URBROIJ: 2103-20-02-26-1
Velika Trnovitica, 27. lipnja 2026. godine

OPCINSKI NACELNIK
Ivan rkovié



