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              REPUBLIKA HRVATSKA
BJELOVARSKO-BILOGORSKA ŽUPANIJA
         OPĆINA VELIKA TRNOVITICA

                OPĆINSKI NAČELNIK

KLASA: 112-01/21-01/01
URBROJ: 2123/06-03-21-2
Velika Trnovitica, 27. siječnja 2021.
Objava podataka iz čl. 19. st. 6. ZSN-a na web stranici

U „Narodnim novinama“ broj 7 od 27. siječnja 2021. godine objavljen je natječaj za prijem u službu na radno mjesto  – administrativni referent Jedinstvenog upravnog odjela Općine Velika Trnovitica, na neodređeno puno radno vrijeme (1 izvršitelj, m/ž).
Od dana objave u „Narodnim novinama“ počinje rok od 8 dana za podnošenje prijava na natječaj. Stoga je posljednji dan za podnošenje prijava na natječaj, predajom pošti ili neposredno u Općinu Velika Trnovitica 04. veljače 2021. godine.
Opis poslova radnog mjesta administrativni referent Jedinstvenog upravnog odjela Općine Velika Trnovitica:

· obavlja administrativno – tehničke poslove za Jedinstveni upravni odjel i načelnika

· vodi poslove prijema i otpreme pošte

· vodi upisnik zaprimljenih i izrađenih akata

· vodi personalno – kadrovske poslove

· prati rad sjednica Općinskog vijeća te izrađuje zapisnike i zaključke

· brine o prijemu stranaka u uredu načelnika
Koeficijent složenosti poslova navedenoga radnog mjesta je 1,85, uz osnovicu za izračun plaće u iznosu od =2.480,45 kuna. Plaću čini umnožak koeficijenta složenosti poslova radnog mjesta i osnovice za obračun plaće, uvećan za 0,5% za svaku navršenu godinu radnog staža.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za provjeru su sljedeći:
· Zakon o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (NN 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19, 144/20) 

· Ustav Republike Hrvatske („Narodne novine“, br. 56/90, 135/97, 08/98, 113/00, 124/00, 28/01, 41/01, 55/01, 76/10, 85/10, 05/14), 

· Uredba o uredskom poslovanju („Narodne novine“, br. 07/09), 4. Zakon o općem upravnom postupku („Narodne novine“, br. 47/09)

·  Pravilnik o porezu na dohodak,( NN 10/17, 128/17, 106/18, 01/19 - dio koji se odnosi na putne naloge (Članak 5. i 6.).

Vrijeme održavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata bit će objavljeno na ovoj web stranici te na oglasnoj ploči Općine Velika Trnovitica, najkasnije pet dana prije održavanja provjere.
