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Temeljem članka 46. Statuta Općine Velika Trnovitica Općinski načelnik Općine Velika 

Trnovitica donosi 

 

PROCEDURU ZAPRIMANJA ROBA, USLUGA I RADOVA 

 

Članak 1. 

Ovim aktom utvrĎuje se procedura zaprimanja roba, usluga i radova u Općini Velika 

Trnovitica, osim ako posebnim propisom nije drugačije odreĎeno. 

 

Članak 2. 

Postupak zaprimanja roba, usluga i radova provodi se po slijedećoj proceduri: 

Redni 

broj 

 

Događaj Nadležnost Aktivnost Rok 

1. Zaprimanje 

robe/usluga/radova 

Administrativni 

referent ili osoba 

koja je nabavu 

inicirala 

Za zaprimljenu 

robu/uslugu/radove 

potpisuje se 

primka/dostavnica 

U trenutku 

zaprimanja 

robe/usluge/radova 

2. Kontrola 

robe/usluga/radova 

Zaposlenik koji je 

inicirao/predložio 

nabavu 

robe/korištenje 

usluge/izvoĎenje 

radova 

Kontrola odgovara 

li isporučena 

roba/obavljena 

usluga/izvedeni 

radovi vrsti i 

količini iz ugovora/ 

narudžbenice/ 

ponude i dr. 

U trenutku 

zaprimanja 

robe/usluge/radova 

3. Davanje u uporabu 

robe/usluga/radova 

Zaposlenici – 

nositelji pojedinih 

poslova i 

aktivnosti 

Nakon obavljene 

kontrole i testiranja 

robe/usluge/radova, 

odobrava se 

upotreba 

Najviše 7 dana od 

dana zaprimanja 

robe/usluge/radova 

 

Članak 3. 

Ova procedura objavljena je na web stranici Općine Velika Trnovitica, a stupa na snagu 

danom donošenja. 

 

                                                                                                                Općinski načelnik 

                                                                                                               /  Ivan Marković,v.r. / 


